Muassisa resurslarinin idaraetma
sistemi «SERP»

OZUNSXIDMOT KOMPONENTI

ISTIFADSCI TOLIMATI



Qisa molumat

Hazirki istifadagi tolimati miiassisa vo taskilatlarin idars edilmasi
lciin nozords tutulmus SERP (Miiassisa resurslarmmn idars
edilmosi)  sisteminin  torkib  hissosi olan  Oziinaxidmot
komponentinin toyinatini, onun funksional imkanlarini vo hamginin

bu funksionalligla isin tasvirini shats edir.

Tolimat miiassisa vo toskilatlarda calisan vo sistemds 6ziinaxidmot
istifadagisi hiiququ verilmis is¢ilorin kadr vo amak haqqina dair 6z
moalumatlarina baxisi, amak haqqmna dair ayliq ve illik hesabatin vo

bazi kadr hesabatlarinin alinmas {i¢iin nazards tutulmusdur.

Tolimat «SINAM» MMC-nin miitoxossislori torofinden islonib
hazirlanmisdir.
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Toyinati

Oziinaxidmoat komponenti SERP sisteminin torkib hissosi olmaqla toskilatda ¢alisan is¢ilorin
kadr vo omok haqqi iizro soxsi molumatlarina baxis {liciin islonilmisdir. Baxig omoliyyatini
hoyata kec¢irmok iigiin ovvalco toskilatin kadr miitoxossisi torofindon iscilora sistemdo
yaradilmis 0ziinoxidmot hiiququ (Self Service) verilir. Noticodo 6ziinoxidmat hiiququ almig
is¢1 sistemin istifadogilorinin siyahisia alave olunur. Hazirki tolimatin ndovbati bélmolorindo
miiossisonin  Oziinoxidmot hiiququ almis iscilorinin  goxsi kart, tabel vo omok haqqi
molumatlarina, amak haqqina dair ayliq ve illik hesabatlara, hom¢inin bazi kadr hesabatlarina
baxis omoliyyatlar1 sorh edilmisdir.

1. Sistema giris

Oziinaxidmat komponenti ilo islomok iiciin istonilon Internet bolodgisindon (brauzerdon) veb-
brauzer satring sistemin yerlosmo tinvanini (erp.gov.az) daxil etmok vo Enter diiymosini sixmaq
lazimdir. Noticods ekranda sistemin baslangic sohifosi agilacaqdir (Sok. 1):
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Sok. 1. Sistemin baslangic sahifasi

Sistema giris poncarasinds Adimz vo Sifraniz sahsloring 6ziinoxidmat istifadocisinin adi vo
sifrasi klaviaturadan, Dil sahasins is9 agilan siyahidan daxil edilir. Sonra Daxil ol diiymasini
sixmaq lazimdir. Sistemo daxil olarkon agilan Istifadacinin sazlamalan pancorasi istifadogiyo
0z sifrasini doyisdirmok vo hamg¢inin interfeysin dilini segmok imkanini verir (Sak. 2)
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Sok. 2. Istifadaci sazlamalar
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2. Insan resurslar1 va 9mok haqq

Insan resurslar vo @mak haqq1 komponentino aid olan alt komponentlor her bir isciyo ona
dair asas kadr vo omok haqqi molumatlarina baxis vo bu molumatlar1 ixrac etmok imkanini
Vertir.

Insan resurslar1 vo ®mok haqqn komponentini iso salmaq iiciin SERP sisteminin agacvar1

strukturunda Insan resurslari vo 9mok haqqi bondinin qarsisindaki 1sar9s1n1n iistlindo
mouse-un sol diilymasini sixin. Bu zaman sistemin agacvari strukturunda Insan resurslar vo
9mak haqqi komponentinin menyusu agilacaqdir.

Bu menyunun bondlori iso insan resurslari vo O©mok haqqn komponentino aid olan asagidaki alt
komponentlori yiiklomok {iglin nozords tutulmusdur:

e Soxsi kartlar

e Tabel

e 9Imak haqq

e Kadr hesabatlan

3. Saxsi kartlar

Soxsi kartlar komponentini yiliklomok {i¢iin bag menyuda Soxsi kartlar bondini klklomok
lazimdir. Saxsi kartlar komponenti SERP sisteminin asas torkib hissolorindon biri hesab olunur.
Bu komponentin komoyi ilo is¢inin anket molumatlarma vo digor osas molumatlara baxis vo cap
etmok imkani tomin edilir. Saxsi kartlar komponentinin osas pancarasindo yerloson codvaldo
iscinin soyadi, ad1 vo ata adi, tovalliidii, cinsi, vozifosi, tarifi vo s. molumatlar oks olunur.

Hor bir is¢1 6z soxsi molumatlarina baxmaq tiglin ona aid olan molumat soitrindoki Soyadi vo ya
Adi molumatlar1 {izorinds mouse-un sol ditymosini kliklomolidir. Noticodo isciyo dair anket
molumatlarinin vo digor asas molumatlarin oks olundugu pancarays kecid tomin edilir (Sak. 3) :
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wrasiya 4/Avrasiya/Aparat/Maliyya Tarcimagi 10 daracs 03.04.2018 Osas
wrasiya 4/AvrasiyalAparat/Buxq Baza miidiri 10 salam 01.03.2016 Muveqqeti vazgl
wrasiya 4/Avrasiya/Aparatiaggsgo/test Stba madiri 01.022016 14122015 0538
wrasiya 4/Avrasiya/Aparat/Rshbarlik Soba madiri 01.012016 01.02.2016 Osas
wrasiya 4/Avrasiya/Aparat/Buxg Soba mudiri 14122015 gsas
vraslya 4/Avraslya/Aparatiaggsga/test Stba midiri 01.06.2015 01.01.2016 Mavaqagti avazgi
wrasiya 4/Avrasiya/Aparat/Rahbarlik Stba mudiri 01.05.2015 01.06.2015 Mivaqaati avazgi

wrasiya 4/Avrasiya/Aparat/Rshbarlik Hakim 18.07.2007 01.05.2015 Osas
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Sok. 3. Saxsi kart pancarasi
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Soxsi kartlar komponentinds is¢inin anket molumatlarindan olave asagidaki bolmolor iizro
gruplasdirilmis molumatlara baxig imkani nozords tutulmusdur;

4. Tabel

omak — omokdasin amok kitab¢asindaki molumatlar

Tahsil — omokdasm aldig1 tahsil haqqinda malumatlar

Elm — omokdagim elmi doracasi haqqinda molumatlar

Dil vo Kompiiter — omokdasin monimsadiyi dil vo kompiiter biliklori haqqinda
moalumat

Maraglar — omokdasin maraqlar1 hagqinda molumat

Hoarbi — omokdasin horbi miikallofiyysto miinasibati haqqinda molumatlar

Xaricds olmasi — omokdasm hansi xarici 6lkalords vo hansit moagsadlo olmasi hagqinda
molumatlar

IT biliklori — amokdasin informasiya texnologiyalar1 sahoesindoki biliklori hagqnda
moalumat

Secki — omokdasin seckilords istiraki hagqmda molumat

Aild tizvlori — omokdasin ailo iizvlori hagqinda molumat

Miikafatlandirma — omokdasa verilon miikafatlar hagqmda molumat

Tanbeh — omokdasa verilon cozalar hagqinda molumat

Tolimat — omokdasin miixtalif tolimatlandirmalardan (vozifa ilo bagly, IT iizra vo s.)
ke¢mosi hagqmda melumat

Ixtisas doracasi — omokdasin ixtisas dorocasi hagqmnda molumat

Attestasiya — omokdasin verilon togkilatda islodiylr miiddotdo kecgdiyi attestasiya
hagqmnda molumat

Soxsin sanadlari — is¢inin biitiin sonadlori hagqinda molumat

Mbohkoama masuliyyati — is¢cinin mohkomo mosuliyyatino colb olunmasi haqqinda
moalumat

Sosial kateqoriya — iscinin monsub oldugu sosial kateqoriya haqqinda molumat
9vvalki adlar — is¢i admi hor hansi bir sobabdon dayisibss, bu fakt hagqinda melumat
Unvan — is¢inin {invan1 hagqinda molumat

Partiyalihq — amokdasin partiyalilig1 hagqinda molumat

Staj — omokdaslarin stajlar1 hagqmnda molumat. Bu bolmos omok foaliyysti doldurulan
zaman avtomatik doldurulur.

Ilagalar/arxiv — olaqs molumatlari v arxiva daxil edilms haqqinda molumat
Mbozuniyyat — is¢inin mozuniyyatlori hagqinda molumat

Kurslar — omokdasin ixtisasinm artirilmast vo togkilatda islodiyi dovrds tohsil aldig:
kurslar hagqinda molumat

Tabel komponenti tabelo dair miioyyon sobablora goro vo ya sobabsiz olaraq isdo olmamaq
hallarmimn geydiyyati va real ig vaxtmm hesablanmasi ti¢iin nozords tutulmusdur (Sak. 4).
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Sok. 4. Tabels baxis pancarasi
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Hor bir is¢1 bu komponentin kémayi ilo tabeldo geyd edilmis voziyyastlors géro ona aid tortib
olunmus omrlors baxa bilor.

5. 9mak haqqa

omdk haqqir komponenti hor bir is¢inin onun {iclin hesablanmis omok haqqmna dair
molumatlara baxis imkanini tomin edir. 9mak haqqi komponenti yliklondikds a¢ilan 9mak
haqq1 pancorasinds asagidaki omoliyyat ardicilligmin yerins yetirilmasi nozards tutulur:

1. ©Ovvalco Omak haqqi pancarasinds codvaldon yuxarida cari ay vo il oks olunur. Ogor baxis
iiclin nozords tutulan ay vo il cari ay vo ildon forqglidirse, bu halda cari ay vo il molumati
iizorindo mouse-un sol diiymasini kliklomoklo asagidaki poncorays kecid tomin olunur. Sonra
baxis ay1 siyahidan, il iss klaviaturadan daxil edilorak sazlanir (Sak. 5).
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Sok. 5. 9mak haqqina baxis dovriiniin sazlanmasi

2. Sonra is¢inin Soyadi vo ya Adi molumatimi kliklomakls is¢inin seg¢ilmis ay vo il {igiin
hesablanmis omok haqqi molumatlarini oks etdiron osas poncars agilir.

3. Acilan pancarada yerlason cadvalds birinci siitunda 6donis parametrini tipi oks olunur. Tipi

+ olan parametrlor is¢inin golirlorini, tipi - olan parametrlor iso tutulmalari oks etdirir. Omok
haqqi (ked 1), dovlst qulluggusunun stajma gora slava (kod 2), ixtisas doracosine gors alavo
(kod 3) golirlors aid edilir. Golir vergisi (kod 41), Sosial sigorta (kod 42), HiK ( kod 43),
Issizlikdon sigorta ii¢iin tutulma 0.5 % ( kod 57) iso tutulmalara aid edilon 6donis
parametrloridir. Odonilmis.miiavinat (kod 55), Odonilmis miikafat (kod 56), Odonilmis
mozuniyyat (kod 60), Verilmoli moblog (kod 82) parametrlori iso is¢iys ay orzindo ddonilon
mobloglori vo ayin sonunda verilocok mablagi oks etdirir.

4. Iscinin omok haqqr pencerasindo @mosliyyatlar menyusu vasitosilo is¢iyo hesablanilmis
mozuniyyat, xostolik vorogosi, kompensasiya, tohsil mozuniyyotino dair ¢ixig formalarina
baxmaq vo onlar1 ¢ap etmok olar. Bu omoliyyatlar1 icra etmok ii¢lin is¢inin omok haqqinin
hesablanmas1 cadvalindo bu 6donis parametrini isaralomok vo 9maliyyatlar menyusunda
omoliyyata uygun menyu bondini kliklomok lazimdir. Noticodo secilmis ¢ixis formasi yeni
poncarads oks olunur. Oyani niimuns olaraq Mazuniyyat varaqasi ¢ixis formasinin alinmasi

va ¢ap1 liglin aparilan omoliyyatlar asagidaki sokildo gostorilmisdir (Sak. 6)
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Sok. 6. Mazuniyyat voragasinin alinmasi

Qeyd: Omoak haqqinmin hesablanmast zamanmi goalir vergisinin hesablanmasi iigiin Vergi
Moacallasinin  101-ci va 102-ci maddalorine asason giizastlor va azadolmalar nazara
alinmalidr. (Masalon : Miiavinat, foxri ad va bu tipli parametrlar galir vergisindon azaddir.)

6. Iscilar iizra hesabatlar

Iscilor iizra hesabatlar alt komponenti isciniun omok hagqmna dair ayliq va illik hesabatlarin
almmas: liclin istifado olunur. Bu hesabatlarda istonilon tarix intervalinda omok haqqi
molumatlarina baxis imkani tomin tutulmusdur. Bu halda se¢cimdon asili olarag alinan
hesabatda secilmis ay vo illor iizro molumatlar oks olunacaqdir.

6.1. Ayliq hesabat
Ayhq hesabat alt komponentini yiikklomak {i¢iin bas menyuda onun adin1 oks etdiron menyu
bondini kliklomok lazimdir. Noticodo agilan poncorodo toqvimdon tarix intervalmni vo

siyahidan is¢ini segcmok vo diiymosini kliklomoklo miivafiq hesabati ala bilorik
(Sak. 7):
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Sok. 7. Ayhq hesabat
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6.2. Illik hesabat (Saxsi Varaqa)

illik hesabat (Saxsi voraqa) hesabatini almaq ii¢iin avvalco bu alt komponenti yiiklomok
lazimdir. Sonra agilan hesabat poncorasinds togvimdon tarix intervalini vo siyahidan is¢ini
se¢sak vo diiymoasini kliklosak iscinin Soxsi varoqgasini ala bilorik (Sak. 8):
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2018|May |46 610 610 610 61.18 |18.30 [12.20 306 9474 |515.26
2018|lyun |42 610 610 610 61.18 |18.30 |12.20 3.06 9474 51526
2018|iyul |0 0 0 518.56 410 |928.56 24.16 |27.86 |10.37|397.70|2.59 43593 |492.63

250.00|3660.00|3660.00 |518.56 |410.00|4588.56 367.02|137.6683.57|397.70|20.95 980.15 |3608.41

Sok. 8. Tsci iiciin illik hesabat (Saxsi varaqa)

7. Kadr hesabatlar

Kadr hesabatlann komponenti sistemin insan resurslar1 vo omok haqqma dair digor
komponentlordo emal olunan molumatlar osasinda bozi kadr hesabat formalarinin alinmasi
isino xidmot edir. Kadr hesabatlar1 komponentindo asagidaki hesabatlarin alinmasi tomin

olunmusdur:

e Anket — Bu hesabat formasinda is¢inin osas anket molumatlar1 oks olunur. Is¢i hor

hans1 bir sobabdon adin1 doyisibso, bu doyismo vaxti vo sobabi do oks olunur.

e Arayis — bu hesabat formasinda is¢i hagqinda osas molumatlar (is yeri, tohsili, pesosi,

elmi doracasi, omok foaliyysti vo s.) oks olunur.

e T4 hesabati - Dovlot qullugeusunun §axsi voraqasi  hesabatinda dovlot

qulluggusuna dair osas molumatlar oks olunur.

7.1. Anket formasi

Anket formasi hesabatinda is¢i barads agsagidaki anket molumatlar1 oks olunur: (Sak. 9)

Cinsi

Soyadi, ad1, atasmin ad1
Anadan oldugu tarix va yeri

Vatondaglhigi
Tahsili (orta, orta-ixtisas)



Olava tohsili (ixtisasartirma, tokmillogdirma vo s.)

Elmi daraco vo elmi ad
Hansi dillari bilir vo na daracada

Kompiiter texnikasidan istifads va digar peso bacariqlari
Omok foaliyyati ilo bagh konfrans vo seminarlarda istiraki

Dovlat toltiflori vo foxri adlar
Seckili organlarda istiraki

Horbi miikollofiyyot

Cinayat masulyyatins calb edilmo
Soxsiyyat vasigosinin molumatlari
Ev linvani

Ev, is vo mobil telefon

Elektron pogt tinvani

Ails voziyyoti

Yaxin qgohumlar

Omok faaliyyati barads molumatlar

(+) SERP

Darlet qullugroimzus o isinin aparluaa Qaydalan™na 2
asmrali Olava

Hadrlar ucofunun a0y varagasi

- Insan resurslan ve amak
- e P Hacrveva
-
S=as kart .
@ Tabel Ay Sevime
=] % Smak hagg Atammn adi “aleh
= @ Iscilar Ogin hesabatar

L Soyady, adive va atasimm adh deyisilibss,
Aylig hesada vaxhm va ssbebini daxdl edin

illik hesabat

S5, Kadr hesabatlzn

» _Anket Angdan olma tarixi (gin, av, i) va veri [B8.11.1270, Azarbaycan, Bako sshari
® Arayig
T4 Cimy qadm
Vatendayhyg {d=yvizilibss - na vaxi)
Tahbsiliniz {orta, orta ixtisas)
Tahsl divri 2 5 L
1 Tahsil miisssiszsinin ady Diplom iizrs ixtisas va pesa Diplomun ‘:"“F’.e“= verilms
Dwaxdl olma R
tarisd Bitirms tarixi
Asscbaycam Dondas Ioricad Univarsiteti 15.09.187¢ 31071841 . Engroroma
Slsva teshsiliniz {ivtisasarbrma, takmillaydirma va 5 lorslarda iytirak)
Taksl divri 2 :
! Diplomun va va digar
Tahsil meiiessivssinin ady Tahm{}:?:;;ma;?m ndt sanadin pimrasi, verilms
Daodl obma Ere e tarii
tarisd Bitirms tarixi
Ehui daraca va ehui ad
5 5 SRS T | i L Diplomun ndmrasi,
Elmi daraca (elmi ad) Verildiri tarix Eim tarafindan verilib i tarixi

Haunsi dillari bilir v2 02 darsceds (z2if, vax, ssrbast)

Dillar

Bilma daracasi

Eompiiter texnilkeasindan istifada va digar pesa {ixtisas) bacarnglarmz

Sok. 9. iscinin Anket formasi
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7.2. Arayis formasi

Arayis formasi hesabatinda is¢i barodo asagidaki malumatlar oks olunur (Sok. 10):

(5 SERP

Insan resurslan ve amsk

=] % Amzk hagql
: fgcilar Ggin hesabatian

» Aylg hes

goat

» & he:

Araviy

Hacrveva Sevine Valeh

=] Kadr haszbatlzn : :
- Iy veri

Anvasiva 4/ Antasive Aparat hlalives, Taroimegt L0 darscs (03.08.2015)

18111870 12:00:00 AN, Azarbaycan, Baln sshari

Anket
_Arayis Divlet quilugeulanmn iviisas darscasi
T4 Doguldugn taric va ver

Millivyati

Tahsil

Eitirdiyi tahsil milassisasinin ady, ili

Azarbaycan Divlat Iqtizad Universitsti, 1981;

Pesasi, intisan hiigquoginas, ;
Elmi daracasi
1 Dillar
Secld organlannda istirala Istirak enmamizdi
Taltiflari Yozmdur
omalk faalivvati
Na Tsladiyi divr Tsladivi mijassisanin | tasldlatm adi Varifasi
1 18072007 01.05.2015 Jnraziva 4 Anasiva Aparat Rshbarlik Hakim (g}
2 01052015 01062015 Anraznva 4 Avrasiva Aparat Rshbarlik Sdiba mdiri {stag)
E] 01062013 012014 AnTasive 4 Avtasive Apematas Sbe midin (mmiddali mmigavila)

Anraziva 4 Apvasiya Aparat Bumg

Sobe miadn (middedi smigavila)

Axroehym 4 Anmesiva Aparat Rehbarlik

Sobsmi

mmiddeeli rmiganla)

Anrasiye 4 darasiya Aperatias,

Sobe madin (middsdi mmigavila)

4 14122015
5 01012016 0

§ 01022016 4122015
7 01032016

Anraziva 4 Armasiya Aparat Bumg

Bz prindird 10 (daimi igh

Sok. 10. Arayis formasi

Is yeri

Dovlat qulluggusunun ixtisas doracasi
Doguldugu tarix vo yer

Milliyati

Tohsili

Bitirdiyi tohsil miiassisasinin adi va ili
Pesosi, ixtisast

Elmi doracasi

Dillor

Secki organlarinda istiraki

Toltiflori

Omok faaliyyati

11




7.3. T4 hesabat formasi

T4 hesabat formasi1 “Dovlot qulluggusunun soxsi voroqosi” hesabat formasi dovlot

qulluggusu barads agsagidaki molumatlardan togkil olunmusdur (Sok. 11);

I Umumi molumat

e Soyadi, adi, atasmin ad1

e Dogum tarixi
Dogum yeri
Milliyyati
Xarici dillori bilma
Tohsili
Elmi doracasi
Umumi is staji
Dovlat qullugunda is staji
Cari miiossisa iizra 1§ stajt
Ails voziyyoti

e Ails lizvlori hagqinda molumat
II Horbi geydiyyat hagqmda melumat
III Toyin edilms va ya yerdoyisma
1V Ixtisas doracasinin verilmasi
V_Ixtisaslagdirma

VI Attestasiya
VII Mozuniyyat

& LI hezabat

a Kadr hesabatlan

Diavlat quilogrusanus yexs varsgasi

I Umumi malumst

Ada

Dévisr guilngrusionun gaxsi iginim gearifmost

Smak

nsiiqavilesi

Atamimm adi

oayvdalarr“na £ ndmrsli slovs

Tz taraf

N Tarix

T —

Nalsh

3. Dogum veri

Azzrbaycan, Baka sshari 4 Afillivyati

B Anket

& Arayis 1. Sovads Hacryeva

> T4
1. Dogum tarid 18.11 1970
5. Xaridi dillsri bilma
6. Tahbsil ali

{ali, orts Dxtisas, @mumi orta)

Tzhsil miassizasinin adh

Diiplom fizrs ixtisas

Diplomun serivas v8 nimrssi

Tahsili bitirms tarixi

. bigaggines 31071931

7. Elmi daracazi
8. Drmemimei i ztaj il ax 2 gtim
Daviat gullngunda iy wesja g il £ ax 27 gtim
Cari mfisssie tars iy seaj il 1 ax 2 lim
5. Aila vazirrad .
10 Aila carlcdbi
|@obamtng derecesi (yas qohnnlar) Sorady, adi, stzms sda Degam tarixi Qerd

Oigral 2ds a5 = 01.03.2013

Sak. 11.

T4 hesabat formasi
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Qeyd : Kadr hesabatlar1 komponentindo bu hesabatlarin ixraci {i¢iin onlarin miixtslif sonad
formatlarinda (word, excel, pdf vo s.) yaddasda saxlamaq vo c¢ap etmok imkanlari tomin
olunmusdur. Bunun {i¢iin hesabat1 aldigdan sonra Saxlamaq diiymasini kliklomak va agilan
siyahidan istonilon fayl formatini se¢mak lazimdir.

Cap etmok diiymosini kliklomoklo hesabat formasini bir basa cap etmok miimkiindiir.
Hesabat formas1 bir vo ya bir neco sohifodon ibarat oldugda uygun olaraq Bir sahifs vo ya
Tam hesabat bondlorini kliklomaklo hesabata sohifalor iizro va ya bir sohifods tam baxmaq
imkan1 tomin edilmisgdir (Sak. 12).

Enterprise Resource Planning System Intitsde reyl; Adimz: 13wutds |\? [? |§
SERP [ .- Mot s b M QUK [ Ter e

& Adabe Pdf

icrosaft Xps

Insan resurslan va smek M M roaciiL Eicebes s omit Doviee guilngpusione: gaxsi iyinin gparimas
= Himd gavdeler "na 4 ndmrali sl

= Mt Web Archive

= Tt Uz taraf

L
il FachTex

Fo Microsaft Weed 2007 Divlat quilageusnun yexs varsgssi

» Ayhg hesabat

Tl hesabat [= OpenDocumen Writer
i = _ I Umnumi malumst
gy Kadr hesabatlan Fx; Micosoft Excel

& Anket =5 Micromait Excel Xml r .
5 = e Tarix
= Arayig ¥ Microsoft Excel 2007

e 14

Smak

{5 OpenDocumem Calc miiqavilzsi

= Cov

i L Sovadi & Doas= | Ad Sevinc Atanom adi Vzlsh

. Xml x 2 : - 2 S
1 Dofum ¢ = - '3 Dogum veri Azsrhayean, Balo yshart 4 Millivyati
= Bmp

= Gif

5 Xaricidi [¥ Jp=3

Pex
6 Tabsil = Prg I

3

= -

= T {ali, orts ixtisas, Gmumi orta)

5 Mt

Tahsl massisasinin ad Diplom iizrs ixtsas Diplomus serivan v nimrasi Tabuli bitirms tarixi

Azzrbaycan Doviat otisad
Uniwversitati

, biianginas 31071981

7. Elned daracazi

5. T iz stafn 1E il 1 ar 18 giin

Sok. 12. Hesabatlarin ixraci va ¢ap1
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